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Mandatserfassungsblatt 
 
Die im Folgenden anzugebenden Daten sind für die Anlegung der Mandatsakte zwingend erforderlich. Die 

Daten werden vertraulich behandelt und nur in ihrer jeweiligen Verfahrensakte mit aufgeführt. Bitte gut lesbar 

und vollständig ausfüllen. 

 

 

1. Name: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   2. Vorname: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 
Bei Minderjährigen auch gesetzlichen Vertreter: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

3. Anschrift: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(Straße, Nr., PLZ, Ort) 
 

 

4. Geburtsdatum: __ __ . __ __ . __ __ __ __    

 

5. vorsteuerabzugsberechtigt:  ja      nein   
    (Können Sie die Mehrwertsteuer absetzen?- nur für Unternehmer) 

 

6. a) Festnetz: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  b) Handy: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   

 

 

7. Fax: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   
 

 

8. E-Mail-Adresse: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ @_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

_ _  

 
Wir weisen Sie darauf hin, dass wir überwiegend über E-Mail kommunizieren. Soweit uns der 

Mandant eine E-Mail Adresse zur Verfügung stellt, willigt er ein, dass der Rechtsanwalt ihm ohne 

Einschränkungen per E-Mail mandatsbezogene Informationen zusendet. Dem Mandanten ist bekannt, 

dass bei unverschlüsselten E-Mails nur eingeschränkte Vertraulichkeit gewährleistet ist. Sofern der 

Mandant die technischen Voraussetzungen für Signatur- und Verschlüsselungsverfahren (bspw.: pgp) 

besitzt und deren Einsatz wünscht, so teilt er dies dem Rechtsanwalt mit.  
 

 

9. Rechtsschutzversicherung (RSV):   ja   nein  

    Wenn ja: 

a) Name der RSV: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

b) Versicherungsnehmer:: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

c) Versicherungsscheinnummer: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

d) Selbstbeteiligung in Höhe von: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ Euro 

 

e) Kostendeckung bereits erteilt:  ja   nein   

 

f) Schadennummer (der RSV): _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _  
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10. Bankverbindung 
 

Die Erhebung der Bankdaten ist freiwillig. Sie wird jedoch empfohlen, um eine schnelle und unkomplizierte 

Bearbeitung Ihrer Angelegenheit zu gewährleisten (z.B. Überweisung von Fremdgeld; Rückerstattung von 

Verfahrenskosten). Die Angabe der Bankverbindung stellt keine Einzugsermächtigung dar. 

 

 

a) Kontoinhaber: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   
 

 

b) Bank: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   

 

 

c)  IBAN: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 
 

d) BIC: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

oder 

 

c) Kontonummer: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 

d) Bankleitzahl:    _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 

 

11. Welches rechtliches Problem haben Sie? 

 

     ------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

12.  Ausgeübter Beruf / Durchschnittliches monatliches Nettoeinkommen 

 

      _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

 

 

13. Anamnese (statistische Erhebung der Kanzlei) 

 

Ich habe von der Anwaltskanzlei Barke erfahren: 

 

a) von Allianz Rechtsschutzversicherung  

b) aus der Zeitung     

c) aus dem Internet     

d) aus dem Telefonbuch    

e) Empfehlungen (Bekannten/Freunde)  

f) aus früheren Angelegenheiten    

g) sonstiges: 

 

 

Bernau bei Berlin, den          

                              Datum         Unterschrift      


